Hjeelpemiddeldepotet i Varde s@ger en administrativ 008r200s

medarbejder pr. 1/10 2025 Stillingskategori:

Administration & Sagsbehandling

Er du god til at systematisere? Kan du lide at understgtte praksis med at s@rge for at det Arbejdstid:
administrative bagved er i orden? Har du en fortid pa et depot, eller et lager, eller har du maske Fuldtid

arbejdet administrativt med lignende ?

S4 skal du overveje at sgge den administrative stilling pa vores hjeelpemiddeldepot. Anszettelsesvilkar:
Hjeelpemiddeldepotet henter og bringer hjeelpemidler til borgerne, vasker, reparerer og klarger Fast ansaettelse
hjeelpemidlerne igen efter endt brug, og vi leegger vaegt pa, at borgerne er tilfredse med den service

vi yder — hvad enten de ringer, vi karer ud til dem, eller de kommer pa depotet. Kontaktperson:

Dine primzere opgaver vil veere fglgende:

Co - . . . Telefon:
- Varetage daglig drift af de administrative funktioner pa kontor

- Betaling af og oprettelse af faktura i Opus gkonomi system

« Arbejde i kommunale systemer, som Nexus, Tellis, GO og Outlook
- Telefonisk borgerkontakt

- Administrative adhoc opgaver i huset — eks bestille varer.

« Sekreteerfunktion for MED og lign.

For stillingen geelder desuden, at vi leegger stor veegt pa, at du:

« Har administrativ erfaring fra lignende stilling

- Har IT erfaring

- Har ordenssans og evne til at systematisere

- Er nysgerrig, interesseret i at laere nyt og udvikle

- Har arbejdet med kommunale systemer, eller er villig til at laere det
Vi tilbyder et job med interessante og udfordrende opgaver, hvor du far lov til at Igse spaendende
arbejdsopgaver i samarbejde med kollegaer og samarbejdspartnere og saette dit fingeraftryk pa

fremtidig depot drift.
Du vil blive sidemandsoplaert af erfarne medarbejdere.

Der tilbydes 37 timer, hvor de 32 timer vil veere pa Hjeelpemiddeldepotet.
Med start 1/10-2025.
Lon og ansaettelsesvilkar eftergeeldende overenskomst.

Du er velkommen til at kontakte afd. leder Jan H. Jargensen 7994 6144, for at hgre mere om
stillingen.

Ansggningsfrist: 20/8-2025 kl. 8.00. Vi forventer at afholde samtaler mandag 25/8-2025.
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