Nordenskov-Naesbjerg Skole afd. Neesbjerg sager ny
skolesekretaer

Nu har du mulighed for at blive en del af en fantastisk arbejdsplads, hvor hgj faglighed
gar hand i hand med et tillidsfuldt og godt arbejdsmiljg. Vi ser frem til at modtage DIN
ansggning.

Om Nordenskov-Nzesbjerg Skole:

Nordenskov-Naesbjerg Skole er en skole pa to matrikler i henholdsvis Nordenskov (0.-6.
klasse) og Neesbjerg (0.-9. klasse). Denne stilling er placeret pa Naesbjerg Skole, og du
vil indga i et samarbejde med ledelsesteamet og vores sekretaer pa Nordenskov Skole.
Naesbjerg Skole bestar af ca. 300 elever pa 0.-9. drgang og derudover har vi en
Taleafdeling for barn i 4-9 arsalderen med sprog- og talevanskeligheder. Der er desuden
tilknyttet bade SFO- og Juniorklubtilbud til skolen, hvor der sammenlagt arbejder ca. 45
leerere og paedagoger samt et ledelsesteam og administrativt personale.

Skolen er kun 10 minutters karsel fra Varde og ca. 25 minutter fra Esbjerg.

Stillingen

Vi s@ger en engageret og faglig dygtig skolesekretaer, som braender for at arbejde pa
vores skole. Du vil i samarbejde med ledelse og personale Igse mange forskelligartede
administrative opgaver og have kontakt til elever, medarbejdere, ledelse og foreeldre.
Stillingen er pa 30 timer pr. uge og er fordelt pa ca. 210 arbejdsdage, hvor den falger
skolearet. Geelder felgende for dig?

*Du har en relevant uddannelse, eller er interesseret i at pabegynde den?

*Du har den fordel, at du har kendskab til arbejdet pa en skole

*Du har et vist kendskab til skoleadministrative systemer og vant til at bruge diverse IT-
systemer

*Du mestrer positiv kommunikation med elever, foraeldre, ansatte og andre som
henvender sig

*Du har gode relationelle egenskaber

*Du er interesseret i at udvikle dig fagligt og veere klar pa evt. relevant efteruddannelse.
*Du gar til opgaverne med et abent sind

*Du er holdspiller og gnsker at bidrage aktivt til det gode samarbejde i administrationen
Len og ansaettelse

Tiltraedelse er hurtigst muligt og senest d. 01. oktober 2026. Du vil blive taget godt imod
og der kan planleegges sparring/sidemandsoplaering indledningsvis med vores sekreteer
pa Nordenskov. Lgn og ansaettelsesforhold er efter geeldende overenskomst. Der
ansgges via nedenstaende link.

Ansggningsfrist mandag d. 24. august 2026 kl. 12.00 — ansaettelsessamtalerne afholdes
torsdag d. 27. august i tidsrummet mellem kl. 13.00-16.00.

Ansggningen skal indeholde dokumentation for din uddannelse, udtalelser og evt.
kontaktoplysninger pa mulige referencekilder.

Kontakt

Yderligere oplysninger om stillingen kan fas ved at rette henvendelse til viceskoleleder
Christian Bagge pa tIf. 4025 4170 eller skoleleder Arni Weihe pa tif. 2054 7974.

Vi ser meget frem til at hgre fra dig.
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