
Medborgerhuset søger en medarbejder til
koordinerende og administrative funktioner

Medborgerhuset Varde søger en medarbejder til koordinerende og administrative
funktioner 25 timer ugentlig pr. 1. oktober eller snarest muligt.
Medborgerhuset er et aktivitetscenter for borgere bosiddende i Varde Kommune.
Stillingen er forankret i dagfunktionen, som er målrettet pensionister og efterlønnere.
Medarbejdere og husets mange frivillige skaber sammen rammer og indhold for et
aktivitetscenter, der syder af liv, aktivitet og socialt samvær.

Vi forventer af dig: 
at du kan skabe og indgå i gode samarbejder med frivillige, brugere og personale•
har et godt overblik •
du befinder dig godt i en omskiftelig arbejdsdag•
er imødekommende og god til at kommunikere positivt og konstruktivt – det vil ofte være
dig husets medlemmer kommer til

•

vilje og lyst til at medvirke til udvikling af Medborgerhuset sammen med ledelse,
personale, frivillige og brugere

•

du har erfaring med administrative opgaver som indkøb, bogføring, bankafstemning,
fakturahåndtering mm. - gerne fra en kommunal kontekst

•

Vi kan tilbyde:
En varieret arbejdsdag med forskelligartede opgaver•
Et godt og fleksibelt arbejdsmiljø – ordentlighed er vigtig for os•
3 skønne kollegaer i hverdagen. En aktivitetsmedarbejder og to kollegaer i Caféen  •
Et godt og konstruktivt samarbejde med Brugerrådet og de mange frivillige•

Arbejdstiderne er primært inden for almindelig arbejdstid. Der kan være enkelte aften- og
weekendopgaver.

Løn- og ansættelsesvilkår
Løn- og ansættelsesforhold er efter gældende overenskomst. 
Der indhentes straffeattest.

Yderligere oplysninger
Har du spørgsmål til stillingen, kan du kontakte Glenn Olesen, faglig koordinator i
Medborgerhuset på tlf. 4119 0448 eller
Jeanette Ryan Elbek, leder tlf. 2381 4438. Jeanette Ryan Elbek er leder af Center for
Sundhedsfremme, hvor Medborgerhuset organisatorisk hører under. 

Ansøgningsfrist
Ansøgningsfristen er onsdag den 19. august 2026.

Samtaler
Vi afholder samtaler mandag den 24. august 2026.
Har du været til samtale får du en telefonisk tilbagemelding et par dage efter samtalen.
Andre kan først forvente svar efter ansættelsesprocessen – det vil sige i løbet af
september.

Ansøgningen sendes elektronisk.
Yderligere oplysninger om Medborgerhuset kan findes på vores hjemmeside.

https://medborgerhuset.vardekommune.dk/
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